
 
คําแนะนําเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมสําหรับการมาไกล่เกลี่ย 

 
 
 
 
 
 
 
* หมายเหตุ *   
1. จําเลยที่ถูกฟ้องต้องมา ไกล่เกลี่ยครบทุกคน  
2. กรณีจําเลยคนใดคนหน่ึงไม่สามารถมาศาล ต้องมี 
     -  หนังสือมอบอํานาจพร้อมกับปิดอากรแสตมป์  10 บาท ให้บุคคลอื่นที่มีส่วนเกี่ยวข้อง เช่น ญาติ 
หรือจําเลยในคดีเดียวกันมาดําเนินการแทน 
     - พร้อมแนบสําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ
อย่างละ 1 ใบ พร้อมกับรับรองสําเนาถูกต้อง มาด้วย 
     - กรอกรายละเอียดในหนังสือมอบอํานาจให้ครบถ้วน และให้ลงลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือ
ข้างขวา(กรณีลงลายมือชื่อไม่ได้) ของผู้มอบอํานาจ  ผู้รับมอบอํานาจ และพยานซึ่งเป็นบุคคลอื่นอีก 2 คน 
ให้ครบถ้วน  
 
 
 
 

เอกสารครบถ้วน  สะดวก  รวดเร็ว  ประหยัดเวลา 

 
หากมีข้อสงสัยติดต่อสอบถามได้ที ่: ศูนย์ไกล่เกลี่ยข้อพิพาทประจําศาลแขวงลําปาง 
0 5432 2889 , 0 5422 4990  ต่อ 212 
 
 
 

�. หมายเรียก  สําเนาคําฟ้อง   (ถ้ามี) 

�. หนังสือเชิญชวนของศูนย์ไกล่เกลี%ย (ถ้ามี) 

&. บัตรประชาชน , ทะเบียนบ้านของผู้มาไกล่เกลี%ย 

.. เอกสารอื%น  ๆที%เกี%ยวข้องกับคดี  (ถ้ามี) 
 



หนังสือมอบอํานาจ 

เรื่อง ไกล่เกลี่ยข้อพิพาทและทําสญัญาประนีประนอมยอมความ    

                   ทําท่ี                   

     วันท่ี        เดือน   พ.ศ.   

  โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า            ผู้มอบอํานาจ 

อายุ ปี เชื้อชาต ิ  สัญชาต ิ  อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ท่ี   

ถนน    ตรอก/ซอย  ตําบล    อําเภอ    

จังหวัด     หมายเลขโทรศัพท์                                         

   ได้มอบอํานาจให้                      ผู้รับมอบอํานาจ 

อายุ ปี เชื้อชาต ิ  สัญชาต ิ  อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ท่ี   

ถนน    ตรอก/ซอย  ตําบล    อําเภอ    

จังหวัด    หมายเลขโทรศัพท์     เป็นผู้มอบอํานาจ จัดการ
เจรจา เสนอเงื่อนไข ยอมรับตามท่ีอีกฝ่ายหนึ่งเรียกร้อง ทําสัญญาประนีประนอมยอมความ สละสิทธิ ลงลายมือชื่อ
ในเอกสาร ตลอดจนการอ่ืนท่ีเก่ียวข้องแทนข้าพเจ้าได้จนเสร็จ การใดท่ีผู้รับมอบอํานาจ ได้กระทําไปตามหนังสือ
มอบอํานาจฉบับนี้แล้ว ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยถือเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระทําเองท้ังสิ้น เพ่ือเป็นหลักฐาน
ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานแล้ว 

    ลงชื่อ      ผู้มอบอํานาจ 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมืออันแท้จริงของผู้รับมอบอํานาจ และ             
ผู้มอบอํานาจได้ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือต่อหน้าข้าพเจ้า 

    ลงชื่อ      ผู้รับมอบอํานาจ 

    ลงชื่อ      พยาน 

    ลงชื่อ      พยาน 
 

พร้อมแนบ       สําเนาทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประชาชนรับรองสําเนาถูกต้องของผู้มอบอํานาจ 

สําเนาทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประชาชนรับรองสําเนาถูกต้องของผูร้ับมอบอํานาจ  
 

คําอธิบาย  1. การลงลายมือชื่อหรือลายนิ้ว ถ้าใช้อย่างใด ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ใช้ออก 
 ในกรณีพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้พิมพ์ลายนิ้วมือหัวแม่มือขวา 

2. ถ้ามีการขีดฆ่าและตกเติม ต้องให้ผู้มอบอํานาจเซ็นชื่อกํากับด้วย 
3. ลงลายมือชื่อผู้มอบอํานาจ ผู้รับมอบอํานาจและพยาน 2 คน ให้ครบทุกช่อง 

ปิดอากรแสตมป ์
10 บาท 


